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Descripcion General.

Secciones:

¥

Ingresar / Registrarse
Datos Personales
Titulos Registrados
Inscribirse

Vista Preliminar

Finalizar Inscripcion

Para acceder al aplicativo debe identificarse en el sistema completando los datos:

N° de Documento (€} Contraseria ([

Luego Presione “INGRESAR" a

¥

Acceso al Aplicativo.

IMPORTANTE

Si usted es un Usuario Registrade en el Ministerio de
Educacion, ingrese al sistema utiizando como usuario su
Namero de Documento de identidad (DNI).

Si usted no posee usuario por faver;

— @)REGISTRE;E
Ante o1 ier duda, o iquese con:

— % Mesa de Orientacion y Servicios

@ Datos de Usuario

Usuario v
Contraosena v

£ Divido su contrasefia?

Si no posee una cuenta de usuario presione “Registrese” y accederd a una nueva pantalla

Si olvid6 su contrasena haga clic en “olvidé su contrasefia”y siga las instrucciones.

En el caso de presentarse dificultades comuniquese con la Mesa de Orientacién y Servicios.
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* Registrarse

Ingrese los datos solicitados en pantalla y luego presione” Buscar” (a).

REGISTRO DE USUARIOS
| o Daotos personales I o Datos de Contocto. o Daios de Usuario.
w
" Datos Personales.
Sexo: | Masculin
Ingrese sus Datos y presione "Buscar™.
IMPORTANTE:

) Para poder registrarse como usuario del aplicativo debe ser mayor de edad (18 afios).

) Si sus datos no estan registrados en sistema comuniquese con:
>> MESA DE ORIENTACION Y SERVICIOS.
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* Registrarse

Datos Personales.

Ingrese los datos solicitados en pantalla y luego presione” Continuar” (b).

REGISTRO DE USUARIOS

| 0 Dotos personales I e Datos de Contacto. e Datos de Usuario.

w

" Datos Personales.

Apediido y Hombres: BEUTEL, JUAN CARLOS
Documento: DHI 24411125
Fecha Nacimiento: 25/04/1975

Sexo:  Masculino

*Estado Civik | Seleccione estado civil
+ Domicilio:
+ Hamero: Fiso: | | Dﬂpﬂx
+ Provincia: | Saleccione una provincia
* Localidad: | Seleccione uns localidad

Los campos marcados con un {*) son obligatorios

" Confinuar >
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* Registrarse

Datos de Contacto.

Ingrese los datos solicitados en pantalla y luego presione” Continuar” (c).

REGISTRO DE USUARIOS

o Datos personales. I e Datos de Contacto l e Datos de Usuario.

w

'~ Datos de Contacto.

Contacto Alternativo

* Apellido/s y Nombre/s:

Los campos marcados con un {*) son obligatorios
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* Registrarse

Datos de Usuario.

Ingrese los datos solicitados en pantalla y luego presione ” Crear Cuenta” (d).

REGISTRO DE USUARIOS
o Datos personales. %' e Datos de Contacto. v | é Dates de Usuario. I
v
“ Datos de Usuario.
* Contrasena:
* Repetir Contrasena: { |
* Verificacion:
Ingres= el codigo qgue e ve en |a imagen
Los campos marcados con un [*) son obligatorios
IMPORTANTE:

=) A continuacién, su cuenta de Usuario estara creada y podra acceder al aplicativo desde la
siguiente pantalla.
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* Registrarse

Registro Completo.

Esta pantalla informa la creacion con éxito de su usuario y brinda un acceso directo al aplicativo.

G Para ingresar al aplicativo de Inscripcién presione ” Ingresar” (e).

REGISTRO DE USUARIOS

@© Registro Completo.

t Usuario Creado con Exito.

'a puede Ingrezar al Aplicativo con =u Nuevo Usuario:

8 |, USUARIO: 24411125
CONTRASEHNA: %)

IMPORTANTE
(*} » 5& ha enviado una copia de sus datos de Usuario
a su direccidn de correo electrénico:; @hotmail com

Ingresar >
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1. Datos Personales.

Verifique en esta pantalla sus Datos Personales.

BEUTEL, JUAN CARLOS

ASISTENTES ESCOLARES / Inscripcién Ingreso / Suplencias.

[ o Datos personales. l o Titulos. o Inscribirse. o Vista Preliminar. o Finalizar
h
Detalle v
Documento: 24411125 Sexo: lasculing
Fecha de Nacimiento:  25/04/1975 Estado Civil: CASADD
Calle: PASAJE DONOVAN Nimero: 347 Pisa: - Depto: -
Provincia: SANTA FE Localidad: SANTO TOME
Teléfono: {0342) 4837168 Celular: {0342} 154111111
E-mail: prueba@hotmail.com Carpeta Médica: 1231234
Contacto Alternativo v
Apellido y Nombres: MNERI ALEERTOH Telefono: {0342) 456456

Modificar E

Confinuar >

En caso que la informacién se encuentre desactualizada o haya datos incorrectos,
presione el boton: “Modificar” (a) para acceder a la pantalla de Modificar Datos.

B Silos datos presentados en pantalla son correctos presione “Continuar (b)"
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1. Datos Personales / Modificar.

Esta pantalla le permite completar / modificar sus Datos Personales.

a Realice los cambios correspondientes y finalmente presione “Guardar” (c).

o . BEUTEL, JUAN CARLOS
ASISTENTES ESCOLARES / Inscripcién Ingreso / Suplencias.

l o Datos personales ] 0 Titules. o Inscribirse. o Vista Preliminar. o Finalizar

v
Detalle v
Documento: 24411125 Sexo: Masculing
Fecha de Nacimi [25m0411975 | Estado Civil: CASADO
Calle: [pasasEDONOVAN | Nimero: [3¢7 | Piso: [ | Depto:| |
Provincia: SANTA FE L
Teléfono: Celular:
E-mail: | prueba@hotmail.com | Carpeta Médica: [1231234 |
Contacto Alternativo v
Apellido y Nombres: | NERI ALBERTOD | Teléfono:

Guardar B Cancelar ®
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2. Titulos Registrados.

Esta pantalla muestra sus titulos registrados a modo informativo.

a Para avanzar a la siguiente pantalla presione “Continuar” (a).

BEUTEL, JUAN CARLOS m

ASISTENTES ESCOLARES / Inscripcién Ingreso / Suplencias.

g Datos personales. [e Titulos. ] o Inscribirse. o Vista Preliminar. o Finalizar

v

Titulos Registrados

926/1980 MAESTRO DE EDUCAGION FISICA Nacional 20017572  Definitivo

926/1980 PROFESOR EDUCACION FISICA Nacional 2001-7580  Definitivo

La visualizacién del registro de sus titulos es sélo informativa
Presione Continuar.

Confinuar >
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3. Inscribirse.

Esta pantalla estd compuesta por dos areas. El drea superior para realizar la busqueda de establecimientos
(3.a) y seleccionar los cargos del mismo (3.b), y el drea inferior donde se muestran sus inscripciones.

3.a) Buscar Establecimientos.

Ingrese en el buscador, el Nimero o Nombre de un establecimiento en el que desea inscribir-
se y luego presione el botén de busqueda (a).
>> A continuacion el establecimiento encontrado quedara seleccionado.

En caso que la busqueda devuelva mas de un resultado, se abrird una ventana emergente (b)
mostrando todos los establecimientos encontrados.
>> Seleccione el que corresponda o realice una nueva busqueda en la misma ventana.

T . BEUTEL, JUAN CARLOS
ASISTENTES ESCOLARES / Inscripcién Ingreso / Suplencias.

g Datos personales. g Titulos. [ o Inscribirse. l o Vista Preliminar. 6 Finalizar

v

ESTABLECIMIENTO v % Buscar Establecimiento: (433 2

) Buscar Establecimiento X Cerrar

Resultados

Himero o Nombre: | |
Localidad: TODAS

" Buscar |

DOMINGO FAUSTING SARMIENTO 433 COLONIA INDIGENA COLONIA INDIGENA 4 Q/

GRAL. MANUEL BELGRANO 433 ENTRE RIOS 2366 ROSARIO 8 Q/

Click para
« Seleccionar

Establecimiento.

Y

Recuerde que debe inscribirse hasta en 6 (seis) establecimientos como maximo.
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3. Inscribirse.

3.b) Seleccion de Cargos.

Luego de buscar y seleccionar un establecimiento, podra visualizar los cargos del mismo.

V4 Haga click en los que desea inscribirse.

a Los cargos que usted selecciong, se visualizan en el area “SUS INSCRIPCIONES” (a).

Observe que puede ver sus inscripciones en todos los establecimientos o individualmente (b).
>> También si lo desea puede eliminar inscripciones.

a Datos personales. e Titulos. [ e Inscribirse. l o Vista Preliminar. o Finalizar

b 8

ESTABLECIMIENTO

> N°® 433 | DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO
COLONIA INDIGENA

& Buscar Establecimiento: 422 -

AYUDANTE DE COCINA

Click para &
COGINERO Seleccionar [— v
ECONOMO Cargo. 7
PORTERO o
PORTERO FUNCION MANTENIMIENTO o
SUS INSCRIPCIONES ~ Ver Establecimiento: | TODOS
o]
Prim.com N° 4320 | MARIANO MORENO
ARG Click para
PORTERO FUNCION MANTENIMIENTO Eliminar p—
Cargo. |

Repita estos pasos y cuando haya terminado de inscribirse presione “Continuar”
para avanzar a la proxima pantalla del aplicativo.
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4. Vista Preliminar.

En esta instancia se visualiza una Versiéon Preliminar de su Solicitud de Inscripcién a Cargos.
Observe que es posible imprimir dicho formulario para un mejor control.

o Datos personales. g Titulos. g Inscribirse.

[ o Vista Preliminar. |

BEUTEL, JUAN CARLOS

ASISTENTES ESCOLARES / Inscripcién Ingreso / Suplencias.

o Finalizar

Y MINISTERIO DE EDUCACION

AGRUPAMIENTO DE PERSONAL

Vista Preliminar
Mo valido para ser do ante el Establecimi Ed

Apellido y Nombres: BEUTEL, JUAN CARLOS

ASISTENTES ESCOLARES

Documento: 24411125

Estado Civil. CASADO

Domicilio: PASAJE DONOVAN 347
Localidad: SANTO TOME

Teléfono Fijo: 0342 - 4837168

Sexo: Masculino

Piso: -
C.P.: 3016

Fecha Nacimiento: 25/04/1975

Dpto: -
Provincia: SANTA FE
Teléfono Celular: 0342 - 154111111

Email: prueba@hotmail.com Carpeta Madica: 1231234
Contacto: NERI ALBERTO
INSCRIPCIONES

Establecimiento: JARLINF. N° 1| ALIDA §. CHARRO - ROSARIO

a Luego de controlar presione “Continuar” (a) para acceder a la pantalla final del Aplicativo.
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5. Finalizar Inscripcion.

Esta es la seccidn final del Aplicativo y permite concluir su inscripcién. Lea atentamente las instrucciones
que se detallan en la pantalla.

Si estd seguro de haber terminado su Inscripcion:

= 1). Presione “Generar Solicitud” (a), para generar su Solicitud de Inscripcién a Cargos.
=  2). Imprima la Solicitud (complete a mano las areas correspondientes).

=  Recuerde que sélo debe presentar la solicitud por triplicado en el caso que NO haya presenta-
do legajo en la inscripcion anterior o posea un antecedente nuevo para incorporar.

BEUTEL, JUAN CARLOS

ASISTENTES ESCOLARES / Inscripcién Ingreso / Suplencias.

o Datos personales. 0 Titules. 0 Inscribirse. a Vista Preliminar. | o Finalizar |
v
GENERAR SOLICITUD. Instrucciones
Si ha verificado en la vista Preliminar que sus
inscripciones estan correctamente ingresadas, 1- GENERE I= Solicitud de Insaipcisn (Presione "Generar Solicitud”).
slga las sigulentes Instrucciones >> 2-IMPRIMA |a Solicitud de Insoripcicn.

RECUERDE que solo debe presentar |a solicitud por friplicado en el
caso que MO haya presentado legajo en la insoipcion anterior o posea
un antecedente nuevo para incorporar.

Generar Solicitud @]

IMPORTANTE

Si es necesario, puede salir del aplicativo sin generar su Solicitud, por lo que su inscripcién no
estara concluida y podra continuar realizando modificaciones la préxima vez que ingrese.
Las inscripciones realizadas quedan guardadas automaticamente.
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Inscripcion Finalizada.

Finalmente presione el Botén “Salir” (X) en el drea de encabezado.

Recuerde que la préxima vez que ingrese al aplicativo, contard con la opcion de volver a im-
primir su Solicitud de Inscripcion (a).

BEUTEL, JUAN CARLOS

ASISTENTES ESCOLARES / Inscripcién Ingreso / Suplencias.

€ INSCRIPCION FINALIZADA.

IMPRIMIR SOLICITUD. Instrucciones

5i desea IMPRIMIR su Solicitud de inscripcién a

Cargos/Horas, siga las siguientes instrucciones: G T il e
2-IMPRIMA |= Solicitud de Insaripcin.

S Su N° de Solicitud es:  1830-24411125-160 eTiEotrreeraaes e e e

caso que NO haya presentado legajo en la insoripcion anterior o posea
un antecedente nuevo para incorporar.

Imprimir Solicitud @:

Corregir Inscripcion -

PRESIONE “Ct si ita realizar i i asu
Solicitud de Insoripcion.

IMPORTANTE: su ipcion Actual quedara Anulada y deberd
generar una nueva Solicitud de Insaipcion, la cual tendra asignado un
Muevo Nimero de Solicitud.

Corregir E

=  Sigenero su Solicitud de Inscripcion y necesita realizar correcciones presione “Corregir” (¥)
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